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So machen Sie das Beste aus Bedienungsanleitungen

Lieber Herr Wimmer,

viele Geräte lassen sich heutzutage fast intuitiv bedienen. Aber

manchmal geht es doch nicht anders: Sie müssen die gedruckte

Anleitung studieren. Das gilt beispielsweise für ein neues Telefon,

denn dieses Alltagsgerät ist längst vom einfachen Fernsprecher zu

einem komplexen Kommunikationsmittel mutiert. Dieser E-Brief

zeigt Ihnen, wie Sie Ihren Umgang mit dem Papierkram, der den

elektronischen Wunderwerken beiliegt, vereinfachen.

Wir wünschen Ihnen eine schöne Woche!

Ihr Redaktionsteam von simplify your life

10 großartige Ratgeber zum Mini-Preis: Einfach statt
kompliziert – mehr Tipps für weniger Geld! Jetzt sichern!

Ärgern auch Sie sich über zu viel Gerümpel?

Anzeige

Dann freuen Sie sich bestimmt über diese exklusive simplify-CD!

Erklären Sie sich heute noch bereit, den einzigartigen

Beratungsdienst simplify your life risikolos zu testen, und Sie

erhalten diese Themen-CD absolut kostenlos! Sie brauchen sie

garantiert nicht zurückzusenden! Auch wenn Sie sich entschließen,

simplify your life nicht regelmäßig weiterzulesen.

Hier sind einige Beiträge, die Sie auf der Gratis-CD finden werden:

Lebenszutat "Nichts": Der unumgängliche erste Schritt zu einem einfacheren und

glücklicheren Leben.

Gerümpelosophie: Warum Sie die vielen kleinen Dinge überhaupt nicht organisieren

sollten.

Die chinesischen Teller: Die simplify-Methode, mit der Sie das "Wie-soll-ich-das-alles-

gleichzeitig-schaffen-Problem" ein für alle Mal bewältigen.

Ja, ich möchte mir jetzt meine CD sichern und "simplify your life" ohne Risiko
kostenlos testen! Mehr ...

Das A und O: Motivation

Viele Bedienungsanleitungen sind mittlerweile dicke

Handbücher. Die Folge: Der normale Verbraucher wird

abgeschreckt, macht innerlich dicht und ist daher nicht

aufnahmefähig für die Informationen.

So machen Sie das Beste aus Bedienungsanleitungen  

1 von 4 06.04.2010 13:00



simplify-Tipp: Nehmen Sie die Anleitung nicht widerwillig in die Hand, sondern mit

einem guten Vorsatz. Sagen Sie sich: „Ich will so viel zu lernen, dass ich beim nächsten

Gerät ohne Handbuchstudium auskomme.“

So stoßen Sie zum Kern vor

Verdünnen: Specken Sie Gebrauchsanweisungen ab. Oft sind Anleitungen mehrsprachig.

Werfen Sie alle Teile außer dem in Ihrer Muttersprache weg.

Anstreichen: Auch jetzt noch enthält die Anleitung eine Menge an Text, den Sie nicht

brauchen. Am Beginn jeder Gebrauchsanweisung stehen stereotype Litaneien, dass Sie

Ihren Fotokopierer nicht im Freien stehen lassen sollten und Ihr Handy unter Wasser

Schaden nimmt. Dann wird schwadroniert über Selbstverständlichkeiten („Stecken Sie den

Netzadapter in eine Netzsteckdose“).

simplify-Tipp: Streichen Sie mit einem Neonmarker beim ersten Lesen die für Sie

interessanten Stellen an. Sie werden feststellen: Was wirklich für Sie wichtig ist, nimmt in

einen sehr begrenzten Raum ein.

Selbst-Bedienung: Sind die paar wesentlichen Punkte über viele Seiten verstreut,
markieren Sie die Seiten mit gelben Zetteln oder schreiben Sie sich notfalls Ihre eigene

Kurz-Bedienungsanleitung, die Sie am Gerät anbringen.

*** Produkt der Woche ***: Einfach organisiert! KOMPAKT

Anzeige

Machen Sie sich jetzt Ihr größtes Zeit-Geschenk,
und vergessen Sie endlich Hektik, Stress,

Papierberge, Termin- und Schreibtischchaos! – Nutzen Sie ab sofort die besten
Selbstorganisations- und Selbstmanagement-Geheimnisse von Einfach organisiert!
KOMPAKT, mit denen Sie ...

leichter und effektiver arbeiten,

besser planen

und Ihren Kopf für Ihre wirklich wichtigen Entscheidungen frei bekommen.

Ja, ich möchte endlich mehr Zeit für das Wesentliche haben und "Einfach
organisiert! KOMPAKT" jetzt GRATIS testen. Mehr ...

Immer griffbereit

Untergrund-Platz: Lagern Sie die Gebrauchsanweisung unter dem

Gerät, das geht etwa gut bei Faxgeräten, Laserdruckern oder

Telefonanlagen.

Ordner-Ordnung: Eröffnen Sie einen Ordner, den Sie vorab mit

Prospekthüllen bestücken. Heben Sie darin alle Gebrauchsanleitungen

auf, die nicht direkt beim Gerät abgelegt werden können. In diesen

Ordner kommen auch alle Garantieurkunden. Sehen Sie die Sammlung einmal im Jahr

durch und entsorgen Sie die Anleitungen für Geräte, die Sie ausgemustert haben oder

längst im Schlaf bedienen können.

Ihre persönliche Anleitung am Gerät
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Text statt Bildchen: Beschriften Sie Bedienungsknöpfe, die unverständliche Symbole

tragen, ausführlicher. Auf den meisten Kunststoffgehäusen kann man gut mit einem

weichen Bleistift schreiben. Noch sicherer ist ein wasserfester Edding-Stift (lässt sich

später mit Waschbenzin entfernen).

Schritt für Schritt: Sehr gut bewährt haben sich große Zahlen, die die typische

Reihenfolge der zu bedienenden Knöpfe zeigen. Auf einer Espressomaschine: 1. Prüfen, ob

der Kaffeesatzbehälter leer ist; 2. Einschalten; 3. Tasse unterstellen; 4. Wasserstand

checken; 5. Kaffeebohnen checken; 6. Wassermenge einstellen (Espresso links, Schümli

rechts); 7. Kaffeeknopf drücken; 8. Ausschalten.

Anzeige

iPhone Gewinnspiel

**Buchtipp** Marion Küstenmacher, Werner Tiki Küstenmacher: simplify your
life: Überlebenstipps für Technik-Muffel

Mit zahlreichen Karikaturen.

Illustriert von Werner Tiki Küstenmacher

Campus Verlag GmbH, Frankfurt

Oktober 2005 - gebunden - 159 S.

9,90 EUR

Bestellen Sie gleich hier....

Mehr davon!

Möchten Sie noch mehr interessante E-Mail-Newsletter entdecken?

Dann klicken Sie hier

Dieser kostenlose simplify E-Brief ist ein Service von:

www.simplify.de simplify your life: Einfacher und glücklicher leben

 Newsletter drucken:
Klicken Sie hier um eine druckbare Version
des Newsletters zu öffnen.

Kontakt:
Haben Sie Fragen? Schreiben Sie uns eine E-Mail: info@simplify.de

Weiterempfehlen
simplify E-Brief weiterempfehlen

Adresse ändern
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Ihre E-Mail-Adresse hat sich geändert? Dann klicken Sie bitte hier.

Anmelden
Haben Sie diesen Newsletter von einem Freund bekommen?
Klicken Sie hier, um sich für den kostenlosen simplify E-Brief anzumelden

Abbestellen
Falls Ihnen unser Angebot nicht zusagt und Sie sich wieder abmelden möchten oder Sie unwissentlich von einem Dritten
angemeldet worden sind, klicken Sie einfach den nachfolgenden Link an und Sie werden automatisch abgemeldet:
abbestellen

Sie erhalten diesen E-Mail-Newsletter an die Adresse mwimmer@promain-software.de.
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