
Betreff: 7. Osterei: "Hilfe, ich führe ein Sekretariat!"

Von: simplify Osterkalender <osterkalender@vnr.srv3.de>

Datum: Tue, 7 Apr 2009 10:35:01 +0200 (CEST)

An: mwimmer@promain-software.de

Falls der Newsle�er nicht korrekt angezeigt wird, klicken Sie bi�e hier.

Sie erhalten diese E-Mail als Leser/in eines

Gratis-E-Mail-Newsletters aus dem Orgenda-Verlag.

7. Osterei

Sehr geehrter Herr Wimmer,

Ei

sicher sind Sie auf das aktuelle Video aus Ihrem 7.

simplify‐Osterei gespannt. Wir verraten schon mal

soviel: Es zeigt die Tücken des Arbeitsalltags einer

Sekretärin. Die Dame im Video kämp- gerade mit

der Ablösung der Schreibmaschine durch einen PC.

Zugegeben, das Filmchen bedient veraltete

Klischees. Der reale Berufsalltag stellt Sekretärinnen

heute vor ganz andere Probleme. Wer ein

Sekretariat op4mal gestalten und strukturieren will,

muss ein echtes Organisa4ons‐Genie sein.

Anzeige

Die Sekretärin als Organisa�onsgenie

Im Online‐Workshop „Hilfe, ich führe ein Sekretariat!“ auf der www.simplifyakademie.de

lernen Sie alle nö4gen Handgriffe, um ein Sekretariat effek4v und professionell zu führen.

Ihre Workshop‐Leiterin Anja Sengstock zeigt Ihnen, wie Sie Termine übersichtlich verwalten,

die Ablage ohne großen Suchaufwand händeln, das Telefon und die E‐Mails effek4v

"bewäl4gen".Melden Sie sich jetzt an und genießen Sie die individuelle Betreuung eines

Einzel‐Workshops.
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geg

Anzeige

Mehr zu tun als machbar? So ziehen Sie die Notbremse!

Das simplify‐Team möchte natürlich auch allen, die kein Sekretariat führen,

bei der Arbeitsorganisa4on helfen. Lesen Sie in unserem Ratgeber simplify

organisiert wie Sie Ihren 10‐Stunden‐Tag in 8 Stunden meistern. Denn

sicher kennen Sie solche Situa4onen auch: In Ihrem Job erzielen Sie echte

Ergebnisse und sind wahrscheinlich einer der Besten. Trotzdem fühlen Sie

sich immer mehr gehetzt und genervt. Ihr Schreib4sch wird einfach nicht

leerer. Befreien Sie sich jetzt aus diesem Teufelskreis!

simplify organisiert zeigt Ihnen wie!

Dieser kostenlose Osterkalender ein Service von: www.simplify.de

simplify your life: Einfacher und glücklicher leben

Kontakt:

Haben Sie Fragen? Schreiben Sie uns eine E‐Mail:

info@simplify.de

Abbestellen

Falls Ihnen unser Angebot nicht zusagt und Sie sich wieder abmelden möchten oder Sie unwissentlich von

einem Dri�en angemeldet worden sind, klicken Sie einfach den nachfolgenden Link an und Sie werden

automa4sch abgemeldet:

abbestellen

Sie erhalten diesen E‐Mail‐Newsle�er an die Adresse mwimmer@promain‐so-ware.de.
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